Notice explicative

A
RGPD
) u ,  Désignation du Délégué a la Protection des Données (DPD)

Cette notice explicative a pour but de vous présenter la marche a suivre pour désigner auprées de la CNIL le
centre de gestion de Meurthe-et-Moselle comme votre DPD « personne morale ». La désignation d’'un DPD
est une obligation légale imposée par le RGPD, chaque collectivité et établissement public doit en avoir un.
Son réle est de conseiller et d’accompagner la collectivité dans sa mise en conformité.

L'intégralité des informations dont vous avez besoin pour effectuer cette désignation se trouve dans

les captures d'écrans ci-dessous.

Etape 1/9 : je me connecte au téléservice de désignation de la CNIL

Je saisis dans la barre de recherche de mon navigateur internet cette adresse
https://www.cnil.fr/fr/designation-dpo
ou j'utilise ce lien

JE SUIS UN

CNIL. ==

ﬁ‘ » Services en ligne > Désigner un délégue (DPO)

Désigner un délégué a la protection des données (DPO) ou
modifier une désignation

Avant de désigner en ligne votre délégué a la protection des données, vérifiez
qu'il dispose du statut, des compétences et des moyens nécessaires a l'exercice de

Etape 2/9 : je démarre la désignation en ligne

» Pour en savoir plus, consultez le « Guide DPO » Je clique sur "Gérez vos

Vous répondez & ces prérequis ? /

désignations de DPQO"

> Gérez vos désignations de DPO

Lien vers votre espace RGPD Lien vers le formulaire de contact
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https://www.cnil.fr/fr/designation-dpo
https://www.agirhe.cdg54.fr/TDB/CDGCO.aspx?hr=823157
https://www.agirhe.cdg54.fr/RGPD/default.aspx?dep=54

Etape 3/9 : je crée mon compte CNIL et je démarre la désignation

Connectez-vous a votre compte CNIL

Connexion
S'identifier avec votre courriel
Courriel :
Mot de passe : Afficher
Si je n’ai pas encore de compte
m CNIL, je clique sur “Enregistrez-

— Mot de passe perdu ? Récupérez votre accés ! vous

—+ Pas de compte ? Enregistrez-vous !

Inscription

Je choisis une
adresse mail de Création d'un compte
ma collectivité,
de préférence
générique,

utilisee par la Courriel .
direction ou les Votre adresse courriel (nom@example net)

Si le mail n’est élus j ‘

pas regu, je

courriers

indésirables

Aprés validation de votre adresse électronique, un lien vous sera enveyé par courriel pour
poursuivre la création de votre compte.

v Gérer vos désignations de DPO

DESIGNER UN DPO METTRE FIN AUX MISSIONS DU DPO
Je désigne un DPO personne physique Je déclare une fin de mission sans remplace-
ment
le désigne un DPO personne morale
Je remplace mon DPO

] par un DPO personne morale
Je clique sur “Je

désigne un DPO

Je remplace mon DPO
par un DPO personne physique

personne
morale”

Lien vers votre espace RGPD Lien vers le formulaire de contact

Le contenu de ces notices explicatives est spécifiquement créé dans le cadre de la mission RGPD mutualisée
entre les centres de gestion du 08, 39, 54, 68, 70, 88 et 89 et ne peut faire I'objet d'une autre utilisation.


https://www.agirhe.cdg54.fr/TDB/CDGCO.aspx?hr=823157
https://www.agirhe.cdg54.fr/RGPD/default.aspx?dep=54

= V4

Etape 4/9 : je renseigne les champs concernant ma collectivité

1 - Je renseigne les coordonnées
relatives au Maire/Président de

ma collectivité

COORDONNEES DU RESPONSABLE LEGAL ¢
FEIEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR (LR BN BN ENBERRENRENRNERNERNERNNRNHRSNDSEHRM™S
; Madame Monsieur -

|}
= Veuillez saisirla civilité. .
. .
|} |}
sNom Adresse électronique -
. .
|} |}
|}
= Veuillez saisir le nom. Veuillez saisir I'adresse électronique. -
|}
|} |}
|}
= Prénom Confirmer l'adresse électronique -
. .
|} n
|} n
n Veuillez saisir le prénom. Veuillez confirmer I'adresse électronique. o
n
:llllllllI....ll..lll............lllllllll......lllllllllllllIIIIIIIIIIIII.IIIIIIIIT

2a - Si le contact
de la CNIL au
sein de la
collectivité est le
Maire/le
Président: je
coche la case

CONTACT CNIL

Ces coordonnées sont exclusivement réservées a la CNIL et ne sont pas communiquées an public

| | Cochez cette case sile contact est le responsable légal désigné ci-dessus

Madame Monsieur

Venillez saisir la civilité.

Nom Adresse électronique
Veuillez saisir le nom. Veuillez saisir 'adresse lectronique.
Prénom Confirmer I'adresse électronique
2b - Si le contact
de la CNIL est Veuillez saisir le prénom. Veuillez confirmer I'adresse alectronique.

une autre
personne de la
collectivité : je
renseigne ses
coordonnées

3 - Enfin, je

clique sur "étape
suivante"

Lien vers votre espace RGPD Lien vers le formulaire de contact

Le contenu de ces notices explicatives est spécifiquement créé dans le cadre de la mission RGPD mutualisée
entre les centres de gestion du 08, 39, 54, 68, 70, 88 et 89 et ne peut faire I'objet d'une autre utilisation.


https://www.agirhe.cdg54.fr/TDB/CDGCO.aspx?hr=823157
https://www.agirhe.cdg54.fr/RGPD/default.aspx?dep=54

Etape 5/9 : je saisis les renseignements pour le DPD

Délégué a la protection des données désigné

1- Je COChe |a case Tous les champs de ce formulaire sont obligatoires

Désignation d'une TYPE DE DESIGNATION
personne morale"

Désignation dune personne physique
@ Désipuation Qune personne morale
2 - Je saisis le numéro

SIREN du CDG 54 IDENTIFICATION DE L'ORGANISME
( 285400032 )

Numéro SIREN
285400032

Cochez cette case si votre organisme ne dispose pas de N° SIREN

3 - Je saisis les
renseignements

concernant le Président du
CDG 54

COORDONNEES DU RESPONSABLE LEGAL DE L'ORGANISME DESIGNE DELEGUE
JlllllllllllllllllllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlllllllllllllllllllllllllllll

Madame @& Monsieur

Nom Adresse électronique
MATERGIA | rgpd@cdgs4.fr

Prénom Confirmer I"'adresse électronique
Daniel | rgpd@cdgs4.fr

SEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERT

I.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Lien vers votre espace RGPD Lien vers le formulaire de contact

Le contenu de ces notices explicatives est spécifiquement créé dans le cadre de la mission RGPD mutualisée
entre les centres de gestion du 08, 39, 54, 68, 70, 88 et 89 et ne peut faire I'objet d'une autre utilisation.



https://www.agirhe.cdg54.fr/TDB/CDGCO.aspx?hr=823157
https://www.agirhe.cdg54.fr/RGPD/default.aspx?dep=54

Etape 6/9 : je saisis les renseignements pour le DPD (suite)

COORDONNEES DE LA PERSONNE CHARGEE DE LA DESIGNATION
R TR PP Rl 5 - Jc coche la case
u ) Madame @@ Monsieur "
u ]
. n
4 - Je saisis les . :
. ] ™
renselgnements :Num : /! Cochez cette case sil'adresse postale est identique
suivants . GAUTHIER : a celle de l'organisme
| & ‘m
: = Adresse professionnelle
. .
- * |2 ALL PELLETIER DOISY ‘
u L]
. = y
u ]
u ]
u ]
:Téléphnne mobile : Code postal
: ? [sa500 |
I ]
I []
I []
. » ville
sTéléphone professionnel -
u » | VILLERS-LES-NANCY ‘
u 0383674810 - |
. a
I [
[ ] n Pays
m [
"Adresse électronique . France ‘
& rgpd@edgs4 fr .
I [
- [
m [
:Confl.rmer l'adresse électronique :
o rgpd@edgsa.fr -
| |
I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEGER
6 - Je clique sur "étape
suivante" I
Etape 7/9 : je saisis les coordonnées publiques du DPD
MOYENS DE CONTACTS
1-Je renseigne les Indiquez au moins deux moyens de contact dont un électronique (adresse électronique générique ou formulaire de contact).
renselg nements 11 est recommandé d'éviter la saisie de coordonnées privées (télephone personnel) ou comportant des noms,/prénoms (adresse
suivants électronique nominative) compte tenu de leur diffusion en « open data ».

:A(ll’l‘..‘-‘!il'. électronique publique Adresse postale publique :

2 2, allée Pelletier Dojgy -

: Rappel: cette information sera rendue publique :

M i m

:;\d.resse internet du formulaire de contact :

[—~ : https://www.agirhe.cdg54.fr/TDB/rgpd.aspx. Code postal :

i [ ] 54600 ]

Je peux copier- 2 N° de téléphone public ' ) =

coller le lien, si 2| 0383674819 | ville .

besoin ¥ Rappel: cette information sera rendue publique VILLERS-LES-NANCY .

n n

https://www.agirhe.cdg54.fr ® Autre moyen Pays | -
/TDB/rgpd.aspx " France |
n n
Illlllllllllllllllllllllllllllllll............................I

Lien vers votre espace RGPD Lien vers le formulaire de contact

Le contenu de ces notices explicatives est spécifiquement créé dans le cadre de la mission RGPD mutualisée
entre les centres de gestion du 08, 39, 54, 68, 70, 88 et 89 et ne peut faire I'objet d'une autre utilisation.



https://www.agirhe.cdg54.fr/TDB/CDGCO.aspx?hr=823157
https://www.agirhe.cdg54.fr/RGPD/default.aspx?dep=54

Etape 8/9 : je vérifie les informations et j'envoie la désignation

1 - Je vérifie les
informations saisies

2 - Au besoin, je
les corrige en
revenant a la

page concernée

Récapitulatif et envoi a la CNIL

ORGANISME DESIGNANT LE DELEGUE

Nom
Représentant légal

N°* SIREN
Effectifs

Secteur d'activité
Adresse postale
Code postal

Ville

Pays

DELEGUE DESIGNE
Délégué désigné

Adresse de messagerie
Tél. Professionnel
Mobile

Adresse postale

Code postal

Ville

Pays

1. 9.9.9.9.9.0.0.0.9.0.0.9.¢

Monsieur XXXy
). 9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.4

L0500 5. 6.6.5.6.0.8.9.¢
$,$.6.9.8.9.9.6.9.9.9.6.5.4
Administration publigue
). 9.6.9.9.6.6.8.5.9.5.6,9.4
1. 9.9.9.9.5.0.0.0.9.0.0.9.¢
XXX XXNNANKNNK

France

Monsieur Richard
GAUTHIER

rgpd@cdgs54.fr
0383674810

2 ALL PELLETIER DOISY
54600
VILLERS-LES-NANCY

France

COORDONNEES PUBLIQUES
Formulaire de contact dédié https://www.agirhe.cdgs4.fr Adresse postale publique 2, allée Pelletier Doisy

Ligne téléphonique dédiée

/TDB/rgpd.aspx.fr
0383674810

Contact CNIL Monsieur KX xiiwixyy
L0 5.0.0.0.9.0.9.9.6.9.'¢

Adresse de messagerie XXX XAXXXXXXXX @xx.fr

Organisme désigné Délégué CENTRE
DEPARTEMENTAL DE
GESTION DE LA
FONCTION PUBLIQUE
TERRITORIALE

Représentant légal Monsieur Daniel
MATERGIA

N° SIREN 285400032
Effectifs 100 & 199 salariés
Secteur d'activité Administration publigue
Adresse postale 2 ALL PELLETIER DOISY
Code postal 54600
Ville VILLERS-LES-NANCY

Pays France

Code postal 54600
Ville VILLERS-LES-NANCY

Pays France

3 - Je clique sur "envoyer
la désignation”

Etape 9/9 : je recois de la CNIL le récépissé de la désignation sur
la boite mail que j'ai indiquée et je le conserve soigneusement

Lien vers votre espace RGPD

Lien vers le formulaire de contact

Le contenu de ces notices explicatives est spécifiquement créé dans le cadre de la mission RGPD mutualisée
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