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Préparation des documents pour compléter le dossier de
promotion interne

Avant de procéder au dépdt d’'un dossier de promotion interne sur la plateforme AGIRHE :

1° Téléchargez le modéle de rapport de l'autorité et le modéle de présentation de sa
candidature par le fonctionnaire sur le site Internet du CDG (https://54.cdgplus.fr/accompagner-
la-gestion-des-rh-et-suivre-les-parcours-professionnels/promotion-interne/ ) et faites-les compléter

(notamment pour les pieces a fournir par le fonctionnaire) et signer par les acteurs intéressés
dans un délai vous permettant de respecter la date-limite de dépét du dossier de promotion
interne sur la plateforme AGIRHE (VENDREDI 28 NOVEMBRE 2025).

2° Enregistrez sous le format PDF, tous les documents a joindre au dossier de promotion
interne :

Le rapport de I'autorité territoriale complété et signé

Les 3 derniers compte-rendu d’entretien professionnel (2022, 2023 et 2024)

La fiche de poste actuelle du fonctionnaire

Les attestations de suivi de la formation de professionnalisation _obligatoire
auprés du CNFPT depuis 2008

Les attestations de formations suivies sur les 5 dernieres années 2021, 2022,
2023, 2024 et 2025 (autres qu’obligatoires)

Le cas échéant, I'attestation de préparation au concours d’accés au grade de
proposition a la promotion interne

La présentation de sa candidature par le fonctionnaire complétée et signée

Les justificatifs fournis par le fonctionnaire a I'appui de la présentation de sa
candidature

Création de lademande

Tout d’abord, connectez vous sur Agirhe :

Contactez nous Mon espace collectivité Transmission d'arrétés

Cliquez sur « contactez-nous »
pour afficher et créer une fiche

contact



https://54.cdgplus.fr/accompagner-la-gestion-des-rh-et-suivre-les-parcours-professionnels/promotion-interne/
https://54.cdgplus.fr/accompagner-la-gestion-des-rh-et-suivre-les-parcours-professionnels/promotion-interne/

Sur la méme page, vous trouverez la ligne demandeur :

Demandeur Alouter un

contact
Selectionnez un contact :I

Cliquez sur la fleche pour /

sélectionner un contact

Plus bas sur la méme page, sélectionner le théme de votre demande :

Theme de votre demande

DE L'EMPLI
cd'emplai et dé

'RIOFES
PTITLUDE

Cliquez sur « création de
dossier » afin de sélectionner
le théme de votre demande




Sous-theme de votre demande

Demande dossier Promotion inteme

Demande dossier Prometion interne secrétaire de mairie

TRANSMISSION D'ARRETES
(mise & jour d'AGIRHE)

SANTE AL TRAVAIL
MEDECIME PRO ELLE ET PREVENMTIVE

PREWVENTICM des risques professicnnels

CONCOURS / EXAMENS PROFESSIONNELS / LISTES
D'APTITUDE
{concours et promotion interne)

EMPLOI !/ INSERTION PROFESSIONNELLE / MOBILITE
PILOTAGE STRATEGIQUE

ARCHIVAGE ET PROTECTION DES DONNEES
[RGFD)

Sous-theme de votre demande

_ Cliquez sur « demande dossier
ar Promotion interne

Promotion interne »
ier Promotion interne secrétaire de

mairie




Vous trouvez ensuite une liste de 'ensemble des actions a effectuer afin de compléter votre
dossier de promotion interne.

Aftenton : ces documents seront & ajouter une fois la demande créée et validée (étape

1.

Selecthoand um aget : (sl necessalre)

88,80 Hugo (adjoint techgue i=mitonal de 28me ¢1asse) v

dt votre demandn

SSIER . Demanoe gossier Promotion inteme

1° Sélectionnez
I’agent que vous

]
proposez a la =
promotion interne |- A e salecionns
vous htre 1appelé 7
. Non Oul

2° Complétez I’objet de la demande
ainsi que la case description.

3° Cliquez ici, pour « Valider votre
demande »




lll.  Transmission du dossier de promotion interne

Une fois votre demande créée, vous recevrez un mail de confirmation de I'enregistrement de
votre demande.

Vous pouvez accéder a votre fiche en suivant le lien envoyé par mail (1), ou dans votre suivi
des fiches sur Agirhe (2) :

1. Consultation de la fiche via votre boite mail :

[CDG54] Enregistrement de votre
demande : DOSSIER : Demande dossier
Promotion interne

Ce message a été envoyé automatiquement, merci de ne pas y répondre

Fiche N°370398
Créee le : 07/02/2025

Objet : DOSSIER : Demande dossier Promotion interne

Consulter ou répondre &

votre fiche (AGIRHE)

Consulter notre site internet -

P

CDG-PLUS

Cliquez ici pour accéder a votre dossier
(lien vers votre page d’accueil AGIRHE ou
vous devrez vous identifier)




2. Consultation via Agirhe :

ﬁ 2ot Agent ~ [iir{eGIEaiUi TRl 1@ Instances ~ Kl Pré

Détail de la collectivité

Tableau de bor

Relations CDG/Collectivités \

Tableau d'avancement d'échelon \
- Actualités

Ratios

Cliquez sur I'onglet « Collectivité »,
puis « Relations CDG/collectivités »

Fiches de poste

3. Dépobt du dossier :

Cliquez sur
« Fiches en cours »

Liste des fiches

Fiches en cours

i "

Distw de cruution Cobdh e Otsjet

oy Cabecirati Thans _Jenands dou e
v —

TTIR005 00 15 Adart

srtact - tewt

Comact CDG

Cliquez sur « Dossier a
compléter » afin d’ajouter les
pieces demandées

Une nouvelle fenétre apparait ensuite indiquant la liste des actions a effectuer pour le

dépdt du dossier :

Liste dee acbon Dugsser pramatian odems A completes
Anantion dans 16 cas de (8 promoGan inerne, || Conviam do Compléted Goatuimumt i scond ongiet de cunu poge
-

N Date Action

! Conoultunion du lu Crtulisie rulstss & U LA
13 prosredinn intere 2006 ¢

Taldcnargoemem au madéie o mppoet ntpn /152 gdgpiie Mo ontemAgdoadaslsline V20400
de Unsutonts Aentiorale Rappurt_Autccts_Taemmanaie 2008 goce

¥ Talachmwgemant au mncsin (e fiftgms M8 cogphis $Owp-cnmtient fuptypants alles OV
presettaton de W canddutuie par e Presuntsbion Candidstuss Fonctiannues 5% 2004 docs
mnctnnasre ©

a Virfie st e 3 cavtries du [agen Ntz Jwvw agehe cHshd WAGIThe SN skps Vil ps <4
ALY Agihe *

Comppedod indoemution M




Légende des actions :

Liste des actions

Liste des action

4 03/02/2023

En fond : les actions n’ont pas été consultées ou complétées

En fond : 'action a été complétée et se trouve en attente de validation
par les services du centre de gestion

En fond : I'action a été validée par les services du centre de gestion

Enregistrement des criteres A completer

I B1eCndiygerment uu mouegie ge
présentation de la candidature par le
fonctionnaire *

Wérification de la carriére de 'agent
sur Agirhe *

Wérification de 'adresse postale de
I'agent sur Agirhe *

https:ifwww.agirhe.cdg54 friAgirhe_54/login.aspx?dep=54

Valider

hitps:ifwww.agirhe.cdg54 fridgirhe_54/login.aspx?dep=54

1° Cliquez sur le lien pour
consulter le document

2° Une fois le lien
consulté, le suivi se met a
jour avec la mention
« valider »

Liste das acbons

Ogssier promotion wtene A completer

Attention dans e cas de Ia promotion interne, Il convient de compléter également bo second onglet de cetta page

Sélection du grade de promotn
résmn *

Dépdt de péce du dossie
professiannel (conespondant au grade
de promolion ved) (ssul w exuensn

obteny auprés du COGS4)

Dépt de péce du dossier < Rappart
de Fautoettd termtonale *

Déplt de pédce du dossies — Comgte-

torciit de V'entration professionnel 2002

Depdt du peece du doasier « Campte
ey da 'entretion professanne 2027

Opdd de peece du dossisr ~ Campte
rondu de U'entrstien profes panned 2024

[lpdt du peéce di dosset - Fiche de

puste actiets

[Jépdt de pvésce duU dosser
Attestidions ce formadions de
modsssinnmaksaton obligatones
suivmen supean do CHFFT depurs 2008

Selectionnez =
Pm:cuum Autun Schie sélettionng
(POF unigusmant )
Parcount.. | Aucun Schess slechonne
PR wmigurormenty Déposer toutes les piéces, il faut ajouter la

piece justificative en cliquant sur « parcourir »

Farcount.,, L+=<iin Achsas sdlachionné

(POF wniguement

Parcoure.., | Aucun fichies sélechionns

(FPOF umiguemn )

Parcoure.. | Aucun fchier sdlaclionnd

(POF umgusmsnt)

Parcoure_, | Aucun fichier a@lectionns

(POF gmiguument)

Parcoure.., | Aucum fichier selectionns

(POF umgosment )

><




14 Dépdt de péce du dossier
Attestaions da formations sumes
dapuls 2020 {autres qu'obligataies) *

15 Dépdt de peca du dossiar -
Alestation de stavi de prépacation ou
concows (comespontant sy grade de
promobon vise}

16 Dapdt de péos du dognier
Présanation de ia canadature du
fonctionnaie *

17 Dapét ds mace du dossiar
Justdicatils jourds 8 ls présentabion du
fonctionnmire

el Dbt da prbee du dossier - Lethe de
mativation & fenclionnane
[Urguamant pour ey (romobons
misnes on cMpgories A« Bj "

1% Saes ortdre U8 peonhd (uosgusmant 5
pligiews dossess présantés par ln
collacteatd sy mame grace de
promotion miseng)

Aascurn fcher sifectionnd

{POF uniquamant)

| Parcouric., | Autun homer sslactionnd

{POF umguerment)

| Parcount... | Aucun fichier sefectivrni

{POF wwquomant)

| Parcounr.,, | Aucun fchier selectionns

(POF umguament)

.. | Aucun Achess sélecbonns

[Parcou
(POF ursquarmsnt )

Sekclionnez

Puis compléter les informations relatives au
dossier de Promotion interne

Liate des uchons Dossiee promotion nteme A completer

Merci de cliquer sur enregistrer en bas de cette page pour valides votre saisie,

1: OBTENTION D'UN EXAMEN PROFESSIONNEL

Oul (1) ou Non (0)

L'agent a-t4| obtenu 'exanmwn professionned pout [ accés su grade sollicas ?

L agent ast-ll btulaite du dermier grade de son cadre demplos ?

Répondre par Oui ou Non

2: FORMATIONS

En appuyant sur le point d’exclamation
rouge « ! », un message apparait
rappelant qu’il faut saisir les formations
de professionnalisation obligatoires
suivies aupres du CNFPT depuis 2008.

/

Formations auprés du CNFPT o

® oul

Assaar e Sl

O Noo

Si vous cochez « Oui », compléter les
champs demandés (une ou plusieurs
formations)

Selectionnez & type o2 farmation .

Pour valider la ligne, cliquer sur « Ajouter
la formation »




Formations auprés d'autres organismes

O oui @ Non

La procédure est identique pour la partie «formations auprés

organismes »

Répondre par Oui ou Non

3: DIVERSITE DU PARCOURS ET ENCADREMENTET NATURE DES MISSIONS

SUI S0n poste acluel wilre agen| uxerce-t4 des missons de

Tutorat. Chantier dinserion ?

5 particulieres con

Aucune

0
N

ne AC

o0 @1

\fn appuyant sur le point d’exclamation rouge « ! », un message
apparait pour rappeler que les informations de la partie 3 du
questionnaire « diversité du parcours » doivent étre saisies a

partir du document intitulé « la présentation de la candidature

par le fonctionnaire ».

Si vous cochez « Oui », compléter les
champs demandés (une ou plusieurs
activités)

s pubiics

® oul

O Mon

nnelies prncipakes dans d aulres mebers que celul aetenu au momen

d’autres

Répondre par Oui ou Non

t de |a propesition, soit aupre

Encadrament

. Non

Oul

Aputer Factiviné

du meme empioyewr. soit

Pour valider la ligne, cliquer sur « Ajouter
I'activité »

10



Exercee activités professionnelles principales dans secleur priveé 2

Ooui O Non

Oou @ non
Exercice aclivites associalives 7
Ooul @ non
Exercice de mandats poliiques 2
J Onri J Non

Exercice d'aclivites accessores 7

Oouwi @ Non

La procédure est identique pour chaque type d’activités exercées (privées,
syndicales, associatives, politiques et accessoires)

4: MISSIONS

&joater une miwen

Pour valider la mission, cliquer sur
« Enregistrer »

S: REALISATION DES OBJECTIFS :

AlSvie 1L Ssestt

Enregistror

Une fois les informations complétées,

¢ _ pensez a bien enregistrer votre saisie
Enregistrament résusi

.~
<

- : Cliquez ensuite sur « fermer » afin de
transmettre votre dossier (complet ou

incomplet) au centre de gestion

11



Vous pouvez déposer I’ensemble des piéces justificatives
demandées. Il vous sera possible de revenir a n’importe quel
moment sur le dossier pour y ajouter les pieces manquantes et les
informations relatives au dossier de promotion interne.

Le dossier est consultable jusqu’a la date limite de dépbt des
propositions de promotion interne, fixée au :

VENDREDI 28 NOVEMBRE 2025 au plus tard

V. Suivi de la demande

Vous pouvez consulter I'état de votre dossier sur AGIRHE, dans les fiches en cours :

Fiches en cours

2 Fichs Uissioms Otigeaor=: (06 M

Jate de crzafion Créé pas

Le « dossier a compléter » est
rouge : aucune piece déposée

Le « dossier a compléter » est
: votre demande est
incompléte et/ou une piéce a
été refusée par les services du
centre de gestionou la
demande est en cours
d’instruction par le CDG.

Le « dossier a compléter » est
vert : votre demande est
compléte et vérifiée par le
CDG

12




1.Refus d’'une piéce :

Si une de vos pieces déposées n’est pas conforme, vous recevrez un retour par mail des
services du centre de gestion.

[CDG54] Complément de votre dossier :
Dossier promotion interne : BILBO
Hugo (COLLECTIVITE TEST)

Ce message a été envoyé automatiquement, merci de ne pas y répondre

Fiche N°370398
Creée le 1 07/02/2025

Objet : DOSSIER : Demande dossier Promotion interne

Consulter ou répondre a

votre fiche (AGIRHE)

Consulter notre site internat :

CDG-PLUS

Cliquez sur le lien ou accédez a votre dossier depuis AGIRHE
via 'onglet Collectivité > relations CDG/Collectivités

1°Enrouge:le
motif du refus

2° Ajoutez la
nouvelle piece
en cliquant sur

plece non conforme

f.‘ar‘.j"_J.‘.. N BCN O SANCDON
. f QUGTTIwY

piece non conforme

« parcourir »

*

Sélection du grade de promotion

interne * attache
En attente de validation
Détention de 'examen professionnel oul .

En attente de validation

Une fois la piéce ajoutée, I'action
indiquera « en attente de validation »
par les services du centre de gestion

13



11 oTN2I2025 Dépdt de peéce du dossier — Compte-
rendu de I'entrefien professionnel 2024

Valider

Une fois votre piéce validée par les services du centre
de gestion, la mention « valider » apparaitra

2.Nous contacter :

Vous pouvez toujours nous contacter via la fiche-dossier en cours, si vous avez des questions
concernant le refus d’une piéce, ou pour tout autre complément d’information concernant votre
demande :

Liste des fiches [

Frres nm.muo Fihes o ‘-“o xx”n—-.mn-—.o
Fiches en cours

GO Fichs Minassis (Wbgttinrms TOG M

Duato de croason Crod pa (ofot Comact CDG
3rosae Crbveant | Cunuutu s nogietn
DTALVALS 05 38 4 [ o ) o |

[ F=——=T=g
| :

14l

Cliquez sur
« consulter/compléter »

pour nous contacter

Complament  DOSSIER | Demande dossier Promolion mteme

Date Observation

Collectivité 07M2/2025 Bonjour, j8 yous png de trouvar o-joint un dossier de promotion mteme powr M BILBO Hogs
104528

Colloctivite 07/02/2025 | promo
0 aror

Completer votre demande

Obsorvations :

»Souhaitez vous éue rapped’?7 @ Non O Oul

Pieces jointe
Parcouric. | Aucun fickser s2iechonné

/ 14

Complétez votre demande dans la partie « observations », puis cliquez sur « enregistrer »




